
�ŚĞĐŬ�ŵǇ�DĂǇǀŝůůĞ�^ƚĂƚĞ��ŵĂŝů͍� 
�ǀĞƌǇ�ƐƚƵĚĞŶƚ�ĞŶƌŽůůĞĚ�Ăƚ�D^h�ŝƐ�ŝƐƐƵĞĚ�ĂŶ�ŝŶƐƟƚƵƟŽŶ�ĞŵĂŝů�
ĂĚĚƌĞƐƐ͘�dŚŝƐ�ŝƐ�ǇŽƵƌ�ŽĸĐŝĂů�ĞŵĂŝů�ĨŽƌ�D^h�ĐŽŵŵƵŶŝĐĂƟŽŶƐ͘�
<ĞĞƉ�ŝŶ�ŵŝŶĚ�ǇŽƵ�ĂƌĞ�ĞǆƉĞĐƚĞĚ�ƚŽ�ĐŚĞĐŬ�ǇŽƵƌ�D^h�ĞŵĂŝů�Ăƚ�
ůĞĂƐƚ�ƚŚƌĞĞ�ƟŵĞƐ�ƉĞƌ�ǁĞĞŬ�ĂŶĚ�ĐĂŶ�ĂĐĐĞƐƐ�ŝƚ�ĂŶǇǁŚĞƌĞ͘� 
ϭ͘ 'Ž�ƚŽ�ƚŚĞ�D^h�ŚŽŵĞƉĂŐĞ�Ăƚ�ǁǁǁ͘ŵĂǇǀŝůůĞƐƚĂƚĞ͘ĞĚƵ͘ 
Ϯ͘ �ůŝĐŬ�ŽŶ�ƚŚĞ�ďůƵĞ�ĐŝƌĐůĞ�ǁŝƚŚ�ƚŚĞ�ĞŵĂŝů�ŝĐŽŶ�;ŝƚ�ůŽŽŬƐ�ůŝŬĞ�

ĂŶ�ĞŶǀĞůŽƉĞͿ�ŝŶ�ƚŚĞ�ƵƉƉĞƌ�ƌŝŐŚƚ͘ 
ϯ͘ �ŶƚĞƌ�ǇŽƵƌ�hƐĞƌŶĂŵĞ�ĂŶĚ�WĂƐƐǁŽƌĚ͘�zŽƵƌ�ƵƐĞƌŶĂŵĞ�ŝƐ�

ƚŚĞ�ƐĂŵĞ�ĂƐ�ǇŽƵƌ�ůŽŐŝŶ�ĨŽƌ��ŽŶŶĞĐƚ�E�͘�zŽƵƌ�ƉĂƐƐǁŽƌĚ�ŝƐ�
ŝĚĞŶƟĐĂů�ƚŽ�ƚŚĞ�ƉĂƐƐǁŽƌĚ�ǇŽƵ�ƵƐĞ�ĨŽƌ��ŽŶŶĞĐƚ�E�͘ 

ϰ͘ �ŚŽŽƐĞ�ǁŚĞƚŚĞƌ�Žƌ�ŶŽƚ�ǇŽƵ�ǁŝƐŚ�ƚŽ�ƐƚĂǇ�ƐŝŐŶĞĚ�ŝŶ͘ 
ϱ͘ KƵƚůŽŽŬ�ǁŝůů�ŶŽǁ�ŽƉĞŶ͘ 
 
ZĞŐŝƐƚĞƌ�ĨŽƌ�ĂŶ�D^h��ŝƐƚĂŶĐĞ�>ĞĂƌŶŝŶŐ��ŽƵƌƐĞ͍� 
ϭ͘ dĂůŬ�ƚŽ�ǇŽƵƌ�ĂĚǀŝƐŽƌ͘� 
Ϯ͘ 'Ž�ƚŽ�ǁǁǁ͘ŵĂǇǀŝůůĞƐƚĂƚĞ͘ĞĚƵ͘� 
ϯ͘ �ůŝĐŬ�ŽŶ�ƚŚĞ�ďůƵĞ�ĐŝƌĐůĞ�ǁŝƚŚ�ƚŚĞ�͞�͟�ŝŶ�ƚŚĞ�ƵƉƉĞƌ�ƌŝŐŚƚ�ƚŽ�

ŽƉĞŶ�ƵƉ��ĂŵƉƵƐ��ŽŶŶĞĐƟŽŶ͘ 
ϰ͘ �ŶƚĞƌ�ǇŽƵƌ�hƐĞƌŶĂŵĞ�ĂŶĚ�WĂƐƐǁŽƌĚ͘�zŽƵƌ�hƐĞƌŶĂŵĞ�ŝƐ�

ƚŚĞ�ƐĂŵĞ�ĂƐ�ǇŽƵƌ�ůŽŐŝŶ�ĨŽƌ��ŽŶŶĞĐƚE�͘�zŽƵƌ�ƉĂƐƐǁŽƌĚ�ŝƐ�
ŝĚĞŶƟĐĂů�ƚŽ�ƚŚĞ�ƉĂƐƐǁŽƌĚ�ǇŽƵ�ƵƐĞ�ĨŽƌ��ŽŶŶĞĐƚE�͘ 

ϱ͘ �ůŝĐŬ�ŽŶ�ƚŚĞ�DĂŶĂŐĞ��ůĂƐƐĞƐ�ƟůĞ͘� 
ϲ͘ �ůŝĐŬ��ůĂƐƐ�^ĞĂƌĐŚ�ĂŶĚ��ŶƌŽůů�ĨƌŽŵ�ƚŚĞ�ůĞŌ�ŵĞŶƵ͘� 
ϳ͘ �ŚŽŽƐĞ�ƚŚĞ�ĂƉƉƌŽƉƌŝĂƚĞ�ƚĞƌŵ�ĂŶĚ�ŝŶƐƟƚƵƟŽŶ͘� 
ϴ͘ dǇƉĞ�ƚŚĞ�ĐĂƚĂůŽŐ�ŶƵŵďĞƌ�;Ğ͘Ő͕͘�D�d,�ϭϬϯͿ�ŝŶ�ƚŚĞ�^ĞĂƌĐŚ�

ĨŽƌ��ůĂƐƐĞƐ�ďŽǆ͘� 
ϵ͘ �ůŝĐŬ�ƚŚĞ�хх�Ăƚ�ƚŚĞ�ƌŝŐŚƚ�ĞŶĚ�ŽĨ�ƚŚĞ�ƐĞĂƌĐŚ�ďŽǆ͘� 
ϭϬ͘ �ůŝĐŬ�ŽŶ�ƚŚĞ�ĐŽƵƌƐĞ�ǁŚĞŶ�ŝƚ�ĐŽŵĞƐ�ƵƉ�ƚŽ�ĮŶĚ�ĂǀĂŝůĂďůĞ�

ĐŽƵƌƐĞ�ƐĞĐƟŽŶƐ͘� 
ϭϭ͘ �ŚŽŽƐĞ�ƚŚĞ�ƐĞĐƟŽŶ�ǇŽƵ�ǁĂŶƚ͘� 
ϭϮ͘ �ůŝĐŬ�EĞǆƚ͘� 
ϭϯ͘ ZĞǀŝĞǁ�ǇŽƵƌ�ĐůĂƐƐ�ƉƌĞĨĞƌĞŶĐĞƐ͕�ƚŚĞŶ�ĐůŝĐŬ��ĐĐĞƉƚ͘�&Žƌ�ĨƵůů�

ĐůĂƐƐĞƐ͕�ǇŽƵ�ĐĂŶ�ƚƵƌŶ�ŽŶ�ƚŚĞ�ǁĂŝƚůŝƐƚ�ŽƉƟŽŶ�ŝĨ�ǇŽƵ�ǁŝƐŚ͕�
ĂŶĚ�ǇŽƵ�ǁŝůů�ďĞ�ŶŽƟĮĞĚ�ŝĨ�ƚŚĞ�ĐůĂƐƐ�ŽƉĞŶƐ�ƵƉ͘� 

ϭϰ͘ �ĞƉĞŶĚŝŶŐ�ŽŶ�ǁŚĂƚ�ǇŽƵ�ǁĂŶƚ�ƚŽ�ĚŽ͕�ƐĞůĞĐƚ�ĞŝƚŚĞƌ��ŶƌŽůů�
Žƌ��ĚĚ�ƚŽ�^ŚŽƉƉŝŶŐ��Ăƌƚ�ƚŽ�ĞŶƌŽůů�ůĂƚĞƌ͘� 

ϭϱ͘ �ůŝĐŬ�EĞǆƚ͘� 
ϭϲ͘ �ůŝĐŬ�^Ƶďŵŝƚ͕�ƚŚĞŶ�zĞƐ͘ 
ϭϳ͘ dŽ�ǀŝĞǁ�ǇŽƵƌ�ƐŚŽƉƉŝŶŐ�ĐĂƌƚ͕�ĐůŝĐŬ�^ŚŽƉƉŝŶŐ��Ăƌƚ�ĨƌŽŵ�ƚŚĞ�

ůĞŌ�ŵĞŶƵ͘�dŽ�ĞŶƌŽůů�ŝŶ�ĂŶǇ�ŽĨ�ƚŚĞ�ĐůĂƐƐĞƐ�ŝŶ�ǇŽƵƌ�ĐĂƌƚ͕�
ƐĞůĞĐƚ�ƚŚĞ�ĚĞƐŝƌĞĚ�ĐŽƵƌƐĞͬƐ͘ 

ϭϴ͘ �ůŝĐŬ��ŶƌŽůů͕�ƚŚĞŶ�zĞƐ͘�dŚĞ�ĞŶƌŽůůŵĞŶƚ�ǁŝůů�ďĞ�ƉƌŽĐĞƐƐĞĚ�ŝĨ�
ƚŚĞƌĞ�ĂƌĞ�ŶŽ�ŚŽůĚƐ�ĂŶĚ�Ăůů�ƉƌĞƌĞƋƵŝƐŝƚĞƐ�ŚĂǀĞ�ďĞĞŶ�ŵĞƚ͘ 

ϭϵ͘ &Žƌ�ĂĚĚŝƟŽŶĂů�ƌĞŐŝƐƚƌĂƟŽŶ�ŝŶƐƚƌƵĐƟŽŶƐͬŝŶĨŽƌŵĂƟŽŶ�ĐŽŶͲ
ƚĂĐƚ�>ĞƐůŝĞ��ƵƌŬŝŶ͕�ϭ͘ϴϬϬ͘ϰϯϳ͘ϰϭϬϰ�Ğǆƚ͘ϯϰϳϳϰ͘ 

 

 

How Do I… 

dK�Z�'/^d�Z͕�s/�t��>�^^�^�,��h>�^͕�����^^����KhEd��E��&/E�E�/�>��/��/E&KZD�d/KE� 
zKh�Dh^d�&/Z^d��>�/D�zKhZ����KhEd��d���ŚƩƉƐ͗ͬͬŚĞůƉĚĞƐŬ͘ŶĚƵƐ͘ĞĚƵͬŶĚƵƐĂĐĐŽƵŶƚ 

sŝĞǁͬWƌŝŶƚ�ŵǇ��ůĂƐƐ�^ĐŚĞĚƵůĞ͍ 
ϭ͘ 'Ž�ƚŽ�ǁǁǁ͘ŵĂǇǀŝůůĞƐƚĂƚĞ͘ĞĚƵ͘� 
Ϯ͘ �ůŝĐŬ�ŽŶ�ƚŚĞ�ďůƵĞ�ĐŝƌĐůĞ�ǁŝƚŚ�ƚŚĞ�͞�͟�ŝŶ�ƚŚĞ�ƵƉƉĞƌ�ƌŝŐŚƚ�ƚŽ�ŽƉĞŶ�

ƵƉ��ĂŵƉƵƐ��ŽŶŶĞĐƟŽŶ͘ 
ϯ͘ �ŶƚĞƌ�ǇŽƵƌ�hƐĞƌŶĂŵĞ�ĂŶĚ�WĂƐƐǁŽƌĚ͘�zŽƵƌ�hƐĞƌŶĂŵĞ�ŝƐ�ƚŚĞ�

ƐĂŵĞ�ĂƐ�ǇŽƵƌ�ůŽŐŝŶ�ĨŽƌ��ŽŶŶĞĐƚE�͘�zŽƵƌ�ƉĂƐƐǁŽƌĚ�ŝƐ�ŝĚĞŶƟĐĂů�
ƚŽ�ƚŚĞ�ƉĂƐƐǁŽƌĚ�ǇŽƵ�ƵƐĞ�ĨŽƌ��ŽŶŶĞĐƚE�͘ 

ϰ͘ �ůŝĐŬ�ŽŶ�ƚŚĞ�DĂŶĂŐĞ��ůĂƐƐĞƐ�ƟůĞ͘� 
ϱ͘ &ƌŽŵ�ƚŚĞ�ůĞŌ�ŵĞŶƵ͕�ƐĞůĞĐƚ�DǇ�tĞĞŬůǇ�^ĐŚĞĚƵůĞ͘� 
ϴ͘ zŽƵ�ŵĂǇ�ŶŽǁ�ǀŝĞǁ�ǇŽƵƌ�ƐĐŚĞĚƵůĞ�ŝŶ�Ă�ůŝƐƚ�ĨŽƌŵĂƚ�Žƌ�ŝŶ�Ă�ǁĞĞŬůǇ�

ĐĂůĞŶĚĂƌ�ĨŽƌŵĂƚ͘��Ğ�ƐƵƌĞ�ƚŽ�ƐĞůĞĐƚ�ĂŶ�ĂƉƉƌŽƉƌŝĂƚĞ�ĚĂƚĞ�ƌĂŶŐĞ͘ 
ϵ͘ ^ĞůĞĐƚ�WƌŝŶƚĞƌ�&ƌŝĞŶĚůǇ�WĂŐĞ�Ăƚ�ƚŚĞ�ďŽƩŽŵ�ƌŝŐŚƚ͕�ĂŶĚ�ƚŚĞŶ�ĐůŝĐŬ�

ƚŚĞ�ƉƌŝŶƚ�ďƵƩŽŶ�ŽŶ�ǇŽƵƌ�ďƌŽǁƐĞƌ�ƚŽŽůďĂƌ͘� 
 

�ĐĐĞƐƐ�ŵǇ�KŶůŝŶĞ��ŽƵƌƐĞƐ�ĨƌŽŵ�DĂǇǀŝůůĞ�^ƚĂƚĞ� 
hŶŝǀĞƌƐŝƚǇ�hƐŝŶŐ��ůĂĐŬďŽĂƌĚ�;�ďͿ͍ 
EŽƚĞ͗��ŽƵƌƐĞƐ�ǁŝůů�ďĞ�ĂǀĂŝůĂďůĞ�ŝŶ��ď�ĂŌĞƌ�ϭϮ͗ϬϬ�Ɖ͘ŵ͘�ŽŶ�ƚŚĞ�ĮƌƐƚ�ĚĂǇ�ŽĨ�
ƚŚĞ�ƚĞƌŵ͘ 

ϭ͘ 'Ž�ƚŽ�ǁǁǁ͘ŵĂǇǀŝůůĞƐƚĂƚĞ͘ĞĚƵ�;ƚŚƌŽƵŐŚ�'ŽŽŐůĞ��ŚƌŽŵĞ�Žƌ�&ŝƌĞͲ
ĨŽǆͿ͘ 

Ϯ͘ �ůŝĐŬ�ƚŚĞ�ďůƵĞ�ĐŝƌĐůĞ�ǁŝƚŚ�͞�ď͟�Ăƚ�ƚŚĞ�ƚŽƉ�ƌŝŐŚƚ�ŽĨ�ƚŚĞ�ƉĂŐĞ͘ 
ϯ͘ �ŶƚĞƌ�ǇŽƵƌ�hƐĞƌŶĂŵĞ�ĂŶĚ�WĂƐƐǁŽƌĚ͘�zŽƵƌ�ƵƐĞƌŶĂŵĞ�ĂŶĚ�ƉĂƐƐͲ

ǁŽƌĚ�ĂƌĞ�ŝĚĞŶƟĐĂů�ƚŽ�ǇŽƵƌ�E�h^�hƐĞƌ�/��ǁŚŝĐŚ�ǁĂƐ�ŐŝǀĞŶ�ƚŽ�
ǇŽƵ�ǁŚĞŶ�ǇŽƵ�ǁĞŶƚ�ƚŚƌŽƵŐŚ�ƚŚĞ�ĐůĂŝŵ�ƉƌŽĐĞƐƐ͘ 

ϰ͘ KŶĐĞ�ůŽŐŐĞĚ�ŝŶ͕�ĐůŝĐŬ�ƚŚĞ�DǇ�D�^h�ƚĂď�ŽŶ�ƚŚĞ�ƚŽƉ�ŽĨ�ƚŚĞ�ƉĂŐĞ͘�
zŽƵ�ǁŝůů�ƐĞĞ�Ă�ůŝƐƚ�ŽĨ�ǇŽƵƌ�ĐŽƵƌƐĞƐ͘ 

 

^Ƶďŵŝƚ�Ă�WƌŽĐƚŽƌ͍ 
ϭ͘ 'Ž�ƚŽ�ŚƩƉƐ͗ͬͬǁǁǁ͘ŵĂǇǀŝůůĞƐƚĂƚĞ͘ĞĚƵͬŵƐƵ-ŽŶůŝŶĞͬƐƵďŵŝƚ-

ƉƌŽĐƚŽƌͬ 
Ϯ͘ �ůŝĐŬ�^ŚĂƌĞWŽŝŶƚ�Ăƚ�ƚŚĞ�ďŽƩŽŵ�ŽĨ�ƚŚĞ�ƉĂŐĞ͘ 
ϯ͘ �ŶƚĞƌ�ǇŽƵƌ�hƐĞƌŶĂŵĞ�ĂŶĚ�WĂƐƐǁŽƌĚ͘�zŽƵƌ�ƵƐĞƌ�ŶĂŵĞ�ŝƐ�ƚŚĞ�

ƐĂŵĞ�ĂƐ�ǇŽƵƌ�ůŽŐŝŶ�ĨŽƌ��ŽŶŶĞĐƚE��ƉƌĞĐĞĚĞĚ�ďǇ�E�h^Ͱ͘�Kī-
ĐĂŵƉƵƐ�ƐƚƵĚĞŶƚƐ�ƐŽŵĞƟŵĞƐ�ŽŶůǇ�ŶĞĞĚ�ƚŚĞŝƌ�ĮƌƐƚ͘ůĂƐƚ͘�zŽƵƌ�
ƉĂƐƐǁŽƌĚ�ŝƐ�ŝĚĞŶƟĐĂů�ƚŽ�ƚŚĞ�ƉĂƐƐǁŽƌĚ�ǇŽƵ�ƵƐĞ�ĨŽƌ��ŽŶŶĞĐƚ�E�͘ 

ϰ͘ �ůŝĐŬ�^ŝƚĞƐ�ŝŶ�ƚŚĞ�ƵƉƉĞƌ�ƌŝŐŚƚ-ŚĂŶĚ�ŵĞŶƵ�ŶĂǀŝŐĂƟŽŶ͘ 
ϱ͘ �ůŝĐŬ�ƚŚĞ��ĞƉĂƌƚŵĞŶƚƐ�ĂŶĚ�KĸĐĞƐ�ƟůĞ͘ 
ϲ͘ �ůŝĐŬ��ǆƚĞŶĚĞĚ�>ĞĂƌŶŝŶŐ�ĨƌŽŵ�ƚŚĞ�ƐŝƚĞ�ŵĞŶƵ͘ 
ϳ͘ �ůŝĐŬ�ŽŶ�^Ƶďŵŝƚ�WƌŽĐƚŽƌ�ĨƌŽŵ�ƚŚĞ�ůĞŌ-ŚĂŶĚ�ŵĞŶƵ͘ 
 

�ƌŽƉ�ĂŶ�D^h��ŝƐƚĂŶĐĞ�>ĞĂƌŶŝŶŐ��ŽƵƌƐĞ͍� 
ϭ͘ WůĞĂƐĞ�ŶŽƚĞ͗�zŽƵ�ĐĂŶŶŽƚ�ĚƌŽƉ�Ă�ĐŽƵƌƐĞ�ŝŶ��ĂŵƉƵƐ��ŽŶŶĞĐƟŽŶ�

ŽŶ�ǇŽƵƌ�ŽǁŶ�ĂŌĞƌ�ĐůĂƐƐĞƐ�ŚĂǀĞ�ƐƚĂƌƚĞĚ͘ 
Ϯ͘ dĂůŬ�ƚŽ�ǇŽƵƌ�ĂĚǀŝƐŽƌ͘� 
ϯ͘ �ŌĞƌ�ƚĂůŬŝŶŐ�ƚŽ�ǇŽƵƌ�ĂĚǀŝƐŽƌ͕�ŐŽ�ƚŽ͗�ŚƩƉƐ͗ͬͬŵĂǇǀŝůůĞƐƚĂƚĞ͘ĞĚƵͬ

ĂĐĂĚĞŵŝĐƐͬĂĐĂĚĞŵŝĐ-ƌĞĐŽƌĚƐͬ͘ 
ϰ͘ �ůŝĐŬ�ŽŶ�͞�ZKWW/E'�Θ�t/d,�Z�t/E'͟�ĨƌŽŵ�ƚŚĞ�ďůƵĞ�ŵĞŶƵ�ƚŽ�

ƚŚĞ�ƌŝŐŚƚ͘��ĂƌĞĨƵůůǇ�ƌĞĂĚ�ƚŚƌŽƵŐŚ�ƚŚĞ�ŝŶĨŽƌŵĂƟŽŶ�ƉƌŽǀŝĚĞĚ�
ƚŚĞƌĞ���&KZ��ǇŽƵ�ƐƵďŵŝƚ�Ă�ZĞŐŝƐƚƌĂƟŽŶ��ĐƟŽŶ�&Žƌŵ�Žƌ�ƚŚĞ�
�ĂŶĐĞůůĂƟŽŶͬtŝƚŚĚƌĂǁĂů�&Žƌŵ�ƚŽ�ŵĂŬĞ�ƐƵƌĞ�ǇŽƵ�ĂƌĞ�ĨŽůůŽǁŝŶŐ�
ƚŚĞ�ĐŽƌƌĞĐƚ�ƐƚĞƉƐ�ĨŽƌ�ǁŚĂƚ�ǇŽƵ�ŶĞĞĚ�ƚŽ�ĚŽ�ĂŶĚ�ƵŶĚĞƌƐƚĂŶĚ�ƚŚĞ�
ĞīĞĐƚƐ�ŽĨ�ǇŽƵƌ�ĚĞĐŝƐŝŽŶ͘ 

ϱ͘ �ŽůůĂďŽƌĂƟǀĞ�ƉŽůŝĐǇ�ĂŶĚ�ƉƌŽĐĞƐƐĞƐ�ǁŝůů�ĂƉƉůǇ�ƚŽ�ĚƌŽƉƐ�ĂŶĚ�
ǁŝƚŚĚƌĂǁĂůƐ�ďǇ�ƐƚƵĚĞŶƚƐ�ĞŶƌŽůůĞĚ�ĐŽůůĂďŽƌĂƟǀĞůǇ͘ 

  

 

  
 

YƵĞƐƚŝŽŶƐ͍��Ăůů�ZŽďĞƌƚ��ĂǀŝƐ�Ăƚ� 
�ϭ͘ϴϬϬ͘ϰϯϳ͘ϰϭϬϰ�Ğǆƚ͘�ϯϰϲϰϱ� 



ZĞŐŝƐƚĞƌ�ĨŽƌ�Ă��ŽůůĂďŽƌĂƟǀĞ��ŽƵƌƐĞ 
Ăƚ��ŶŽƚŚĞƌ�/ŶƐƟƚƵƟŽŶ͍ 
ϭ͘ 'Ž�ƚŽ�ǁǁǁ͘ŵĂǇǀŝůůĞƐƚĂƚĞ͘ĞĚƵ͘ 
Ϯ͘ �ůŝĐŬ��ĐĂĚĞŵŝĐƐ͕�ĂŶĚ�ƚŚĞŶ��ĐĂĚĞŵŝĐ�ZĞĐŽƌĚƐ͘ 
ϯ͘ �ůŝĐŬ� �ŽůůĂďŽƌĂƟǀĞ� ZĞŐŝƐƚƌĂƟŽŶ� ŽŶ� ƚŚĞ� ƌŝŐŚƚ� ŝŶ� ƚŚĞ� ďůƵĞ�

ďŽǆ͘ 
ϰ͘ hŶĚĞƌ� ƚŚĞ� �ŽůůĂďŽƌĂƟǀĞ� ZĞŐŝƐƚƌĂƟŽŶ� WƌŽĐĞƐƐ͗ � �ůŝĐŬ� ƚŚĞ�

ŚǇƉĞƌůŝŶŬ��ŽůůĂďŽƌĂƟǀĞ�ZĞŐŝƐƚƌĂƟŽŶ�ĨŽƌŵ͘ 
ϱ͘ ZĞĂĚ�ƚŚĞ��ŽůůĂďŽƌĂƟǀĞ�^ƚƵĚĞŶƚ��ŐƌĞĞŵĞŶƚ͘ 
ϲ͘ �ůŝĐŬ��ŐƌĞĞ�ƚŽ��ŽůůĂďŽƌĂƟǀĞ�WŽůŝĐŝĞƐ�ĂŶĚ�'Ž�ƚŽ�&Žƌŵ͘ 
ϳ͘ ^ŝŐŶ�ŝŶ�ǁŝƚŚ�ǇŽƵƌ��ŽŶŶĞĐƚE��hƐĞƌŶĂŵĞ�ĂŶĚ�WĂƐƐǁŽƌĚ͘ 
ϴ͘ &ŝůů� ŝŶ� ƚŚĞ� ĨŽƌŵ͕� ĂŶƐǁĞƌ� Ăůů� ƚŚĞ� ƋƵĞƐƟŽŶƐ͘�^ĞůĞĐƚ� ƚŚĞ� �ĚĚ�

ŽƉƟŽŶ� ƵŶĚĞƌ� �ĐƟŽŶ͘� � �Ğ� ǀĞƌǇ� ĐĂƌĞĨƵů�ǁŚĞŶ� ĞŶƚĞƌŝŶŐ� ƚŚĞ�
ŝŶĨŽƌŵĂƟŽŶ� ĨŽƌ� ǇŽƵƌ� ĐůĂƐƐ͘� zŽƵ�ǁŝůů� ŶĞĞĚ� ƚŽ� ŝŶĐůƵĚĞ�ǁŚĂƚ�
ŝŶƐƟƚƵƟŽŶ�ǇŽƵ�ĂƌĞ�ƚĂŬŝŶŐ�ƚŚĞ�ĐůĂƐƐ�ĨƌŽŵ͕�ƚŚĞ�ƚĞƌŵ͕�ƚŚĞ�ĐĂƚͲ
ĂůŽŐ�ŶƵŵďĞƌ͕� ƚŚĞ� ĐůĂƐƐ�ŶƵŵďĞƌ͕� ĐůĂƐƐ�ƟƚůĞ͕� ƚŚĞ�ŶƵŵďĞƌ�ŽĨ�
ĐƌĞĚŝƚƐ͕�ĂŶĚ�ƚŚĞ�ĚĞůŝǀĞƌǇ�ŵĞƚŚŽĚ͘��>t�z^� ƵƐĞ� ǇŽƵƌ�D^h�
ĞŵĂŝů�ĂĚĚƌĞƐƐ�ĨŽƌ�ĐŽůůĂďŽƌĂƟǀĞ�ƌĞƋƵĞƐƚƐ͘� 

ϵ͘ �ůŝĐŬ�^Ƶďŵŝƚ͘ 
ϭϬ͘ �ŶƚĞƌ�ǇŽƵƌ�hƐĞƌŶĂŵĞ�ĂŶĚ�WĂƐƐǁŽƌĚ͕�ƚŚĞŶ�ĂŐĂŝŶ�^Ƶďŵŝƚ͘ 
ϭϭ͘ zŽƵ� ǁŝůů� ƌĞĐĞŝǀĞ� ĂŶ� ĞŵĂŝů� ŝŵŵĞĚŝĂƚĞůǇ� ĂŌĞƌ� ǇŽƵ� ƐƵďŵŝƚ�

ůĞƫŶŐ�ǇŽƵ�ŬŶŽǁ�ǇŽƵƌ�ƐƵďŵŝƐƐŝŽŶ�ǁĂƐ�ƐƵĐĐĞƐƐĨƵů͘�dŚŝƐ�ĚŽĞƐ�
ŶŽƚ�ŐƵĂƌĂŶƚĞĞ�ĞŶƌŽůůŵĞŶƚ͘���ƐĞƉĂƌĂƚĞ�ĞŵĂŝů�ǁŝůů�ďĞ�ƐĞŶƚ�ƚŽ�
ǇŽƵ� ŽŶĐĞ� ǇŽƵƌ� ƐƵďŵŝƐƐŝŽŶ� ŚĂƐ� ďĞĞŶ� ƌĞǀŝĞǁĞĚ� ĂŶĚ� ƉƌŽͲ
ĐĞƐƐĞĚ͘ 

 

�ĐĐĞƐƐ�KŶůŝŶĞ��ŽůůĂďŽƌĂƟǀĞ��ŽƵƌƐĞƐ 
ĨƌŽŵ�KƚŚĞƌ�/ŶƐƟƚƵƟŽŶƐ͍ 
ϭ͘ 'Ž� ƚŽ�ǁǁǁ͘ŵĂǇǀŝůůĞƐƚĂƚĞ͘ĞĚƵ� ;ƚŚƌŽƵŐŚ�'ŽŽŐůĞ��ŚƌŽŵĞ�Žƌ�

&ŝƌĞĨŽǆͿ͘ 
Ϯ͘ �ůŝĐŬ�ƚŚĞ�ďůƵĞ�ĐŝƌĐůĞ�ǁŝƚŚ�ƚŚĞ�͞�ď͟�ƚŽ�ŽƉĞŶ�ƵƉ��ůĂĐŬďŽĂƌĚ͘ 
ϯ͘ �ŶƚĞƌ� ǇŽƵƌ� hƐĞƌŶĂŵĞ� ĂŶĚ� WĂƐƐǁŽƌĚ͘� zŽƵƌ� ƵƐĞƌŶĂŵĞ� ĂŶĚ�

ƉĂƐƐǁŽƌĚ� ĂƌĞ� ŝĚĞŶƟĐĂů� ƚŽ� ǇŽƵƌ� E�h^� hƐĞƌ� /�� ǁŚŝĐŚ� ǁĂƐ�
ŐŝǀĞŶ�ƚŽ�ǇŽƵ�ǁŚĞŶ�ǇŽƵ�ǁĞŶƚ�ƚŚƌŽƵŐŚ�ƚŚĞ�ĐůĂŝŵ�ƉƌŽĐĞƐƐ͘ 

ϰ͘ �ůů� ŽĨ� ǇŽƵƌ� ŽŶůŝŶĞ� ĐŽƵƌƐĞƐ� ǁŝůů� ďĞ� ůŽĐĂƚĞĚ� ŝŶ� �ůĂĐŬďŽĂƌĚ͘�
�ĂĐŚ�ŝŶƐƟƚƵƟŽŶ�ĨƌŽŵ��ǁŚŝĐŚ�ǇŽƵ�ĂƌĞ�ƚĂŬŝŶŐ�Ă�ĐŽƵƌƐĞ�ǁŝůů�ďĞ�
ĂƐƐŝŐŶĞĚ�ŝƚƐ�ŽǁŶ�ůŝŶŬ�;ƵƉƉĞƌ�ƌŝŐŚƚͿ͘�dŽ�ƐĞĞ�Ăůů�ŽĨ�ǇŽƵƌ�ĐůĂƐͲ
ƐĞƐ͕�ŐŽ�ƚŽ�ƚŚĞ��ŽƵƌƐĞƐ�ůŝŶŬ͘ 
 

�ƌŽƉ�Ă��ŽůůĂďŽƌĂƟǀĞ��ŽƵƌƐĞ�ĨƌŽŵ��ŶŽƚŚĞƌ�/ŶƐƟƚƵƟŽŶ͍ 
ϭ͘ dĂůŬ�ƚŽ�ǇŽƵƌ�ĂĚǀŝƐŽƌ͘ 
Ϯ͘ &ŽůůŽǁ�ƚŚĞ�ƉƌŽĐĞƐƐ�ĂďŽǀĞ�ĨŽƌ�ƌĞŐŝƐƚĞƌŝŶŐ�ĨŽƌ�Ă�ĐŽůůĂďŽƌĂƟǀĞ�

ĐŽƵƌƐĞ͕�ŽŶůǇ� ƐĞůĞĐƚ� ƚŚĞ� �ƌŽƉ� ŽƉƟŽŶ� ƵŶĚĞƌ� �ĐƟŽŶ͕� ƌĂƚŚĞƌ�
ƚŚĂŶ� ƚŚĞ� �ĚĚ� ŽƉƟŽŶ͘� �Ğ� ǀĞƌǇ� ĐĂƌĞĨƵů� ǁŚĞŶ� ĞŶƚĞƌŝŶŐ� ƚŚĞ�
ŝŶĨŽƌŵĂƟŽŶ� ĨŽƌ� ǇŽƵƌ� ĐůĂƐƐ͘� zŽƵ�ǁŝůů� ĂŐĂŝŶ� ŶĞĞĚ� ƚŽ� ŝŶĐůƵĚĞ�
ǁŚĂƚ� ŝŶƐƟƚƵƟŽŶ� ǇŽƵ� ĂƌĞ� ƚĂŬŝŶŐ� ƚŚĞ� ĐůĂƐƐ� ĨƌŽŵ͕� ƚŚĞ� ƚĞƌŵ͕�
ƚŚĞ�ĐĂƚĂůŽŐ�ŶƵŵďĞƌ͕�ƚŚĞ�ĐůĂƐƐ�ŶƵŵďĞƌ͕�ƚŚĞ�ŶƵŵďĞƌ�ŽĨ�ĐůĂƐƐ�
ĐƌĞĚŝƚƐ�ĂŶĚ�ƚŚĞ�ĚĞůŝǀĞƌǇ�ŵĞƚŚŽĚ͘��>t�z^�ĞŶƚĞƌ�ǇŽƵƌ�D^h�
ĞŵĂŝů�ĂĚĚƌĞƐƐ�ǁŚĞŶ�ƌĞŐŝƐƚĞƌŝŶŐ�ĐŽůůĂďŽƌĂƟǀĞůǇ͘� 

ϯ͘ �ůŝĐŬ�^Ƶďŵŝƚ 
ϰ͘ �ŶƚĞƌ�ǇŽƵƌ�hƐĞƌŶĂŵĞ�ĂŶĚ�WĂƐƐǁŽƌĚ�ĂŶĚ�ĂŐĂŝŶ�^Ƶďŵŝƚ͘ 

 

How Do I… 

sŝĞǁ�ŵǇ�'ƌĂĚĞƐΎΎ 
ϭ͘ 'Ž�ƚŽ�ǁǁǁ͘ŵĂǇǀŝůůĞƐƚĂƚĞ͘ĞĚƵ� 
Ϯ͘ �ůŝĐŬ�ŽŶ�ƚŚĞ�ďůƵĞ�ĐŝƌĐůĞ�ǁŝƚŚ�ƚŚĞ�͞�͟�ŝŶ�ƚŚĞ�ƵƉƉĞƌ�ƌŝŐŚƚ�ƚŽ�

ŽƉĞŶ�ƵƉ��ĂŵƉƵƐ��ŽŶŶĞĐƟŽŶ͘ 
ϯ͘ �ŶƚĞƌ�ǇŽƵƌ�hƐĞƌŶĂŵĞ�ĂŶĚ�WĂƐƐǁŽƌĚ͘�zŽƵƌ�hƐĞƌŶĂŵĞ�ŝƐ�

ƚŚĞ�ƐĂŵĞ�ĂƐ�ǇŽƵƌ�ůŽŐŝŶ�ĨŽƌ��ŽŶŶĞĐƚE�͘�zŽƵƌ�ƉĂƐƐǁŽƌĚ�ŝƐ�
ŝĚĞŶƟĐĂů�ƚŽ�ƚŚĞ�ƉĂƐƐǁŽƌĚ�ǇŽƵ�ƵƐĞ�ĨŽƌ��ŽŶŶĞĐƚE�͘ 

ϰ͘ �ůŝĐŬ�ŽŶ�ƚŚĞ��ĐĂĚĞŵŝĐ�ZĞĐŽƌĚƐ�ƟůĞ͘� 
ϱ͘ &ƌŽŵ�ƚŚĞ�ŵĞŶƵ�ŽŶ�ƚŚĞ�ůĞŌ͕�ƐĞůĞĐƚ�sŝĞǁ�'ƌĂĚĞƐ͘� 
ϲ͘ �ůŝĐŬ�ŽŶ�ƚŚĞ�ƚĞƌŵͬŝŶƐƟƚƵƟŽŶ�ĨŽƌ�ǁŚŝĐŚ�ǇŽƵ�ǁĂŶƚ�ƚŽ�ǀŝĞǁ�

ŐƌĂĚĞƐ͘� 
ϳ͘ KŶĐĞ�ǇŽƵ�ĐŚŽŽƐĞ�ƚŚĞ�ƚĞƌŵ͕�ǇŽƵƌ�ĐůĂƐƐĞƐ�ĂŶĚ�ŐƌĂĚĞƐ�ĨŽƌ�

ƚŚĂƚ�ƚĞƌŵ�ǁŝůů�ƐŚŽǁ�ŽŶĐĞ�ƚŚĞǇ�ŚĂǀĞ�ďĞĞŶ�ƉŽƐƚĞĚ͘�/Ĩ�ƚŚĞƌĞ�
ŝƐ�ŶŽƚ�Ă�ŐƌĂĚĞ͕�ǇŽƵ�ƐŚŽƵůĚ�ĐŚĞĐŬ�ŝƚ�ĂŐĂŝŶ�ŝŶ�Ă�ĨĞǁ�ĚĂǇƐ͘� 
ΎΎ'ƌĂĚĞƐ�ǁŝůů�ƵƐƵĂůůǇ�ďĞ�ĂǀĂŝůĂďůĞ�ƚŽ�ǀŝĞǁ�ŽŶ��ĂŵƉƵƐ�
�ŽŶŶĞĐƟŽŶ�ŽŶĞ�ǁĞĞŬ�ĂŌĞƌ�Ă�ƚĞƌŵ�ĞŶĚƐ͘ 
 

 

sŝĞǁ�ŵǇ��ĞŐƌĞĞ�WƌŽŐƌĞƐƐ͍� 
dŚĞ� �ĐĂĚĞŵŝĐ� �ĚǀŝƐĞŵĞŶƚ� ZĞƉŽƌƚ� ;�ZZͿ� ŝƐ� Ă� ƚŽŽů� ĂǀĂŝůĂďůĞ� ƚŽ� Ăůů�
D^h�ƐƚƵĚĞŶƚƐ�ĂŶĚ�ĂĚǀŝƐŽƌƐ͘�dŚĞ��ZZ�ĂůůŽǁƐ�ƐƚƵĚĞŶƚƐ�ĂŶĚ�ĂĚǀŝƐŽƌƐ�
ƚŽ�ƐĞĞ�ĚĞŐƌĞĞ�ƉƌŽŐƌĞƐƐ�Ăƚ�ĂŶǇ�ƟŵĞ�ĚƵƌŝŶŐ�ƚŚĞ�ƐƚƵĚĞŶƚ͛Ɛ�ĂĐĂĚĞŵŝĐ�
ĐĂƌĞĞƌ͘�dŚŝƐ�ƚŽŽů�ĞŶĂďůĞƐ�ďŽƚŚ�ƐƚƵĚĞŶƚƐ�ĂŶĚ�ĂĚǀŝƐŽƌƐ�ƚŽ�ƉůĂŶ�ƐĐŚĞĚͲ
ƵůĞƐ͕�ĂĐĐĞƐƐ�ƐƵŵŵĂƌŝĞƐ�ŽĨ�ĚĞŐƌĞĞ�ƌĞƋƵŝƌĞŵĞŶƚƐ�ĂůƌĞĂĚǇ�ĐŽŵƉůĞƚĞĚ�
ĂŶĚ�ƌĞƋƵŝƌĞŵĞŶƚƐ�ƐƟůů�ŶĞĞĚĞĚ�ƚŽ�ŐƌĂĚƵĂƚĞ͘�/ŶĨŽƌŵĂƟŽŶ�ŽŶ�ŚŽǁ�ƚŽ�
ĂĐĐĞƐƐ�ĂŶĚ�ƵƐĞ�ƚŚĞ��ZZ�ĐĂŶ�ďĞ�ĨŽƵŶĚ�ŚĞƌĞ͗ 
ŚƩƉƐ͗ͬͬŵĂǇǀŝůůĞƐƚĂƚĞ͘ĞĚƵͬŵƐƵ-ŽŶůŝŶĞͬĚŝƐƚĂŶĐĞ-ƐƚƵĚĞŶƚ-ƐĞƌǀŝĐĞƐͬ�͘ 
 
 

sŝĞǁ�ŵǇ�&ŝŶĂŶĐĞƐ͍ 
ϭ͘ 'Ž�ƚŽ�ǁǁǁ͘ŵĂǇǀŝůůĞƐƚĂƚĞ͘ĞĚƵ͘ 
Ϯ͘ �ůŝĐŬ�ŽŶ�ƚŚĞ�ďůƵĞ�ĐŝƌĐůĞ�ǁŝƚŚ�ƚŚĞ�͞�͟�ŝŶ�ƚŚĞ�ƵƉƉĞƌ�ƌŝŐŚƚ�ƚŽ�

ŽƉĞŶ�ƵƉ��ĂŵƉƵƐ��ŽŶŶĞĐƟŽŶ͘ 
ϯ͘ �ŶƚĞƌ�ǇŽƵƌ�hƐĞƌŶĂŵĞ�ĂŶĚ�WĂƐƐǁŽƌĚ͘�zŽƵƌ�hƐĞƌŶĂŵĞ�ŝƐ�

ƚŚĞ�ƐĂŵĞ�ĂƐ�ǇŽƵƌ�ůŽŐŝŶ�ĨŽƌ��ŽŶŶĞĐƚE�͘�zŽƵƌ�ƉĂƐƐǁŽƌĚ�ŝƐ�
ŝĚĞŶƟĐĂů�ƚŽ�ƚŚĞ�ƉĂƐƐǁŽƌĚ�ǇŽƵ�ƵƐĞ�ĨŽƌ��ŽŶŶĞĐƚE�͘ 

ϰ͘ �ůŝĐŬ�ŽŶ�ƚŚĞ��ĐĂĚĞŵŝĐ�ZĞĐŽƌĚƐ�ƟůĞ͘� 
ϱ͘ hŶĚĞƌ�&ŝŶĂŶĐĞƐ�ǇŽƵ�ĐĂŶ�ǀŝĞǁ�ǇŽƵƌ͗� 

¨ �ĐĐŽƵŶƚ�^ƵŵŵĂƌǇ�;ďǇ�/ŶƐƟƚƵƟŽŶͬdĞƌŵͿ�� 
¨ dŽƚĂů��ƵĞ��ŚĂƌŐĞƐ�;�ĐĐŽƵŶƚ��ĂůĂŶĐĞͿ 
¨ ^ƚƵĚĞŶƚ��ĐĐŽƵŶƚ��ĞƚĂŝů� 

 

sŝĞǁ�ŵǇ�&ŝŶĂŶĐŝĂů��ŝĚ͍ 
 

ϭ͘ 'Ž�ƚŽ�ǁǁǁ͘ŵĂǇǀŝůůĞƐƚĂƚĞ͘ĞĚƵ͘ 
Ϯ͘ �ůŝĐŬ�ŽŶ�ƚŚĞ�ďůƵĞ�ĐŝƌĐůĞ�ǁŝƚŚ�ƚŚĞ�͞�͟�ŝŶ�ƚŚĞ�ƵƉƉĞƌ�ƌŝŐŚƚ�ƚŽ�

ŽƉĞŶ�ƵƉ��ĂŵƉƵƐ��ŽŶŶĞĐƟŽŶ͘ 
ϯ͘ �ŶƚĞƌ�ǇŽƵƌ�hƐĞƌŶĂŵĞ�ĂŶĚ�WĂƐƐǁŽƌĚ͘�zŽƵƌ�hƐĞƌŶĂŵĞ�ŝƐ�

ƚŚĞ�ƐĂŵĞ�ĂƐ�ǇŽƵƌ�ůŽŐŝŶ�ĨŽƌ��ŽŶŶĞĐƚE�͘�zŽƵƌ�ƉĂƐƐǁŽƌĚ�ŝƐ�
ŝĚĞŶƟĐĂů�ƚŽ�ƚŚĞ�ƉĂƐƐǁŽƌĚ�ǇŽƵ�ƵƐĞ�ĨŽƌ��ŽŶŶĞĐƚE�͘ 

ϰ͘ �ůŝĐŬ�ŽŶ�ƚŚĞ�&ŝŶĂŶĐŝĂů��ŝĚ�ƟůĞ͘� 
 

'Ğƚ�ŵǇ��ŽŽŬƐ͍� 
&Žƌ�ĐůĂƐƐĞƐ�ǇŽƵ�ƚĂŬĞ�ĨƌŽŵ�DĂǇǀŝůůĞ�^ƚĂƚĞ͕�ǇŽƵ�ǁŝůů�ƐĞƚ�ƵƉ�ĂŶ 
ŽƌĚĞƌŝŶŐ�ƉƌŽĮůĞ�ĂŶĚ�ŽƌĚĞƌ�ǇŽƵƌ�ďŽŽŬƐ�ĨƌŽŵ�ƚŚĞ�D^h��ŽŽŬƐƚŽƌĞ�
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